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ТОВЧИЛСОН ҮГИЙН ТАЙЛБАР

· ЧН 
Чадамжийн нэгж 

· ЧЭ

Чадамжийн элемент 

· МЧХ
Мэдлэг, чадвар, хандлага
· ГШҮ
Гүйцэтгэлийн шалгуур үзүүлэлт 

· ЭЗМ
Эзэмшвэл зохих мэдлэг

· ГЦХ
Гүйцэтгэлийн цар хүрээ

· ХАБЭА
Хөдөлмөрийн аюулгүй байдал, эрүүл ахуй

· БАЗТ       Бүсийн арга зүйн төв

· МБСС
Мэргэжлийн боловсрол сургалтын стандарт

· ҮАМАТ    Үндэсний ажил мэргэжлийн ангилал ба тодорхойлолт

ЧАДАМЖИЙН НЭГЖИЙН  ХӨТӨЛБӨР НЬ ДАРААХ ХЭСГЭЭС БҮРДЭНЭ:
I. Чадамжийн нэгжийн жагсаалт
II. Чадамжийн нэгжийн бүтэц

· Чадамжийн нэгжийн нэр, код, тодорхойлолт, өмнө нь эзэмшсэн байвал зохих чадамжийн нэгж

· Чадамжийн нэгжийн агуулгын төлөвлөлт

· Гүйцэтгэлийн цар хүрээ, нөхцөл

· Чадамжийн элементийн төлөвлөгөө

III. Сургалт зохион байгуулахад тавигдах шаардлага

· Суралцагч

· Багш

· Сургалтын орчин
IV. Үнэлгээ
· Үнэлгээний төлөвлөгөө 

· Үнэлгээний удирдамж

I.ЧАДАМЖИЙН НЭГЖИЙН ЖАГСААЛТ

	Чадамжийн багц: Цахим Тоног Төхөөрөмжийн үйлчилгээний ажилтан

	Чадамжийн код: 7421-16
	Чадамжийн нэгжийн түвшин

	Чадамжийн нэгжийн нэр
	Түвшин: II-IV

	Мэргэжлийн суурь чадамжийн нэгжүүд

	1
	ХАБЭА-г мөрдөж ажиллах
	IT 7421-16-01-201

	2
	Компьютерийн программ хангамж
	IT 7421-16-02-201

	3
	Компьютерийн  техникийн үндэс
	IT 7421-16-03-201

	4
	Компьютерийн хэрэглээ-I
	IT 7421-16-04-201

	5
	Дагалдах төхөөрөмжийг хэрэглэх
	IT 7421-16-05-301

	6
	Сүйтгэгч программаас хамгаалах, олж илрүүлэх
	IT 7421-16-06-301

	Мэргэшүүлэх чадамжийн нэгжүүд

	1
	Компьютерийн  техник хангамжийг сууриулуулах, засварлах
	IT 7421-16-07-401

	2
	Компьютерийн программ суулгах, системийн алдааг тодорхойлох
	IT 7421-16-08-401

	3
	Компьютер хэрэглээ-II (Photoshop, InDesign, CorelDraw)
	IT 7421-16-09-401

	4
	Сүлжээг зохион байгуулах, интернэтэд холбох /бусад холболтын төхөөрөмжүүд/
	IT 7421-16-10-401


IT 7421-16-09-201
· ҮАМАТ-ын үндсэн бүлэг 7: Үйлдвэрлэл, барилга, гар урлал, холбогдох ажил, үйлчилгээний ажилтан

· ҮАМАТ-ын үндсэн бүлэг 7-ийн дэд бүлэг 4: Цахилгаан, цахим техникч
· ҮАМАТ-ын үндсэн бүлэг 7-ийн дэд бүлэг 4-ийн бага бүлэг 2: Цахим техникч, телехолбооны миханикч, тохируулагч 
· 7421 Цахим миханикч, засварчин, тохируулагч 

· 7421-16 Цахим Тоног Төхөөрөмжийн үйлчилгээний ажилтан
· Чадамжийн нэгжид оноосон код 04
· Мэргэшлийн түвшин 2
· Хувилбар 01

II. ЧАДАМЖИЙН НЭГЖИЙН БҮТЭЦ
	Чадамжийн нэгжийн нэр:Хэрэглээ-I


	Чадамжийн нэгжийн код: IT 7421-16-04-201



	Чадамжийн нэгжийн тодорхойлолт: 

Энэ чадамжийн нэгжийн хүрээнд текст ба хүснэгт хэлбэрээр өгөгдсөн мэдээллийг боловсруулах, хадгалах, дамжуулах Microsoft Office –ийн багц програмыг ашиглах мэдлэг, ур чадвар, хандлагыг эзэмшинэ.

	Өмнө нь эзэмшсэн байвал зохих чадамжийн нэгж: 

· Хөдөлмөрийн аюулгүй ажиллагаа, эрүүл ахуйг мөрдөж ажиллах

· Үйлчилгээний ажилтаны ёс зүй

· Ажлын байр зохион байгуулалт

· Компьютерийн ерөнхий мэдлэгтэй байх /асаах, унтраах/

· Мэргэжлийн англи хэлний мэдлэгтэй байх /I-р түвшин/
· Ерөнхий суурь чадамж Мэдээлэл зүйн хичээлийн Э1-Э3-г эзэмшсэн байх



Чадамжийн нэгжийн агуулгын төлөвлөлт:
	Чадамжийн нэгж:
Компьютер хэрэглээ-I
	Мэргэшлийн түвшин:II-IV
	Чадамжийн нэгжийн код:
IT 7421-16-04-201

	Чадамжийн нэгжийн тодорхойлолт: Энэ чадамжийн нэгжийн хүрээнд текст ба хүснэгт хэлбэрээр өгөгдсөн мэдээллийг боловсруулах, хадгалах, дамжуулах Microsoft Office –ийн багц програмыг ашиглах мэдлэг чадвар эзэмшинэ.

	Анги дүүргэлтийн доод,  дээд хэмжээ:
	10-20
	Чадамжийн цаг: 324 цаг

	Сургалтын ерөнхий зорилго:
	Сургалтын тусгай зорилт:/ñýäýâ/
	Цаг324

	
	
	Онол
	Дадлага

	
	
	
	Тан/ä
	Үйл/ä

	1
	ЧЭ1

Microsoft Word програмыгсудлах
	ГШҮ.1.1 Баримттай ажиллах
	8
	6
	6

	
	
	ГШҮ.1.2 Баримтыг засварлах, форматлах
	8
	18
	12

	
	
	ГШҮ.1.3 Хүснэгттэй ажиллах
	6
	12
	12

	
	
	ГШҮ.1.4 Бэлэн дүрс, график, зургийн объекттой ажиллах
	6
	12
	12

	
	
	Явцын үнэлгээ
	2
	6
	

	
	
	Нийт
	30
	54
	42

	2
	ЧЭ2

Microsoft Excel програмыг судлах
	ГШҮ.2.1 Файлтай ажиллах
	6
	6
	6

	
	
	ГШҮ.2.2 Хуудастай ажиллах
	4
	12
	12

	
	
	ГШҮ.2.3 Өгөгдөлтэйажиллах
	6
	18
	12

	
	
	ГШҮ.2.4 Томъёо ба функцтэй ажиллах
	6
	12
	12

	
	
	Явцын үнэлгээ
	2
	6
	

	
	
	Нийт
	24
	54
	42

	3
	ЧЭ3

Microsoft PowerPoint програмыг судлах
	ГШҮ.3.1 Слайдтай ажиллах
	4
	12
	6

	
	
	ГШҮ.3.2 Слайд болон текстэнд хөдөлгөөн оруулах
	8
	12
	12

	
	
	ГШҮ.3.3 Илтгэлийг ажиллуулах
	4
	6
	6

	
	
	Явцын үнэлгээ
	2
	6
	

	
	
	Нийт
	18
	36
	24


	
	
	Нийт
	72ц
	144 ц
	108ц


Гүйцэтгэлийн цар хүрээ, нөхцөл :
	Ажлын байрны аюулгүй байдал, эрүүл ахуйн дүрэм журам
	· ХАБЭА-н булантай, компьютерийн аюулгүй ажиллагааны дүрэм журмыг дагаж мөрдөх

· Компьютерийн дадлагын газарт мөрдөх ХААЗаавар, журамыг мөрдөх 

· Эмийн сан, галын хор бүрэн ажиллагаатай байх

· Сануулах болон анхааруулах тэмдэг тэмдэглэгээ ойлгомжтой байх

· Анги танхимын гэрэлтүүлэг, агааржуулалт, чийгшилт МБС-ын стандартад тавигдсан шардлага хангасан

· Цахилгааны холболт бүрэн

· Сурагчдын сандал ширээ эвдрээгүй бүрэн бүтэн 

· Сурагчдын компьютерийн бүрэлдэхүүн бүрэн бүтэн, багаж хэрэгсэл , техник эмх цэгцтэй, компьютерийн стандартын дагуу аюулгүй байрласан

	Ажил гүйцэтгэх зааварчилгаа
	· ХАА-г хангаж ажиллах

· Хамгаалах хэрэгслийг хэрэглэж хэвших

· Багшийн удирдлага дор ажлын заавар зааварчилгааг мөрдөж ажиллах

· Ажлын дарааллыг мэдэх

· Ажиллах заавартай танилцах

· Багаар хамтарч ажиллана

· Технологийн карт ашиглах

· Гүйцэтгэлийг шалгуулах, дүгнүүлэх

· Хичээл дууссаны дараа жижүүр анги танхимаа цэвэрлэх.

	Ажлын хүрээнд хамтран ажиллах хүмүүс
	· Инженер багш

· Эмч

· ХАБЭА ажилтан

· Нярав

· Арга зүйч

· Менежер

· Багш

· Хамтран суралцагсад

· Ажил олгогч

	Орчин нөхцөл
	· ХАБЭА-н шаардлага хангасан дадлагын газар-Лабаратори -1,2

· Сургалтын танхим-107

· Үйлчилгээний газар /Фото студи, хэвлэл мэдээлэлийн газар/


Чадамжийн элементийн төлөвлөгөө-1
	Чадамжийн нэгжийн нэр:  
	Хэрэглээ I

	Чадамжийн элемент 1-ийн нэр: 
	Microsoft Word програмыг судлах

	Гүйцэтгэлийн шалгуур үзүүлэлтийн нэрс:
	· Баримттай ажиллах
· Баримтыг засварлах, форматлах
· Хүснэгттэй ажиллах
· Бэлэн дүрс, график, зургийн объекттой ажиллах

	Чадамжийн элементэд ногдох цаг:
	Онол-30
Дадлага-54   нийт-84

	Суралцагчийн тоо:
	10-20

	Эзэмшвэл зохих мэдлэг, ур чадвар, хандлага:
	Мэдлэг:

· Microsoft Word програмын үндсэн ойлголт
· Баримттай ажиллах
· Баримтыг засварлах
· Хүснэгт байгуулах
· Бэлэн дүрс оруулах, графикийн тухай үндсэн ойлголт
Чадвар:

· Баримттай ажиллах,файлыг шинээр нээх, оруулах, хадгалах үйл ажиллагаа
· Баримтыг засварлах, хэвжүүлэх
· Хүснэгт үүсгэх, мөр, багана нэмэх, устгах
· Бэлэн дүрс үүсгэх, график байгуулах
Хандлага:

· Багаар хамтарч ажиллах чадвартай

· Бие даан ажиллах чадвартай

· Зөв бичгийн дүрмийн мэдлэгтэй

· Харилцааны соёлтой

· Анализ, дүгнэлт хийх чадвартай

	Сургалт явагдах газар:
	Сургалтын онол, дадлагын танхим

	Сургалтын хэрэглэгдэхүүний жагсаалт:
	•
Багшийн ширээ

•
Багшийн сандал

•
Компьютер 

•
Хэвлэгч

•
Сурагчийн ширээ

•
Сурагчийн сандал

•
Самбар

•
Экран

•
Проектор

•
Дадлага ажлын удирдамж

•
ТӨМ
· Цахим хичээл

· Видео бичлэг

	Материал, түүхий эдийн жагсаалт: 
	

	Техник, тоног төхөөрөмж, багаж хэрэгслийн жагсаалт: 


	· Принтер

· CD/DVD
· Иж бүрэн компьютер

· Экран

· Проектор

Анхны тусламжийн иж бүрдэл:

· Хөвөн 

· Бинт

· Иод

· Шархны лент

· Өвчин намдаагч эм

· Хүйтэн жин тавигч

	Ашигласан материал:
	1. Б.Амгаланбаяр “Компьютерийн хэрэглээний хөтөч-III” -2012 
2. Б.Амгаланбаяр “Компьютерийн хэрэглээний хөтөч-IV”-2014 он

3. Б.Амгаланбаяр “Хэрэглээний програмын дасгал”-2012 он

	Дүгнэлт:
	

	Санал, зөвлөмж:
	


Чадамжийн элементийн төлөвлөгөө-2
	Чадамжийн нэгжийн нэр:  
	Хэрэглээ I

	Чадамжийн элемент 2-ийн нэр: 
	Microsoft Excel програмыгсудлах

	Гүйцэтгэлийн шалгуур үзүүлэлтийн нэрс:
	· Файлтай ажиллах
· Хуудастай ажиллах
· Өгөгдөлтэйажиллах
· Томъёо ба функцтэй ажиллах

	Чадамжийн элементэд ногдох цаг:
	Онол-24
Дадлага-54  нийт-78

	Суралцагчийн тоо:
	10-20

	Эзэмшвэл зохих мэдлэг, ур чадвар, хандлага:
	Мэдлэг:

· Microsoft Excel програмын гүйцэтгэх үүрэг
· Ажлын хуудастай ажиллах тухай 
· Хүснэгт байгуулах
· Нүдний мэдээллийг хэлбэржүүлэх
· Өргөн хэрэглэгддэг функцууд
· Функц ашиглан тооцоолол хийх арга
· График байгуулах тухай 
Чадвар:

· Ms Excel программ дээр хүснэгт үүсгэх

· Нүдний мэдээллийг хэлбэржүүлэх

· Функц ашиглан тооцоолол хийх

· График байгуулах

· Өгөгдлийг эрэмбэлэх, шүүлт хэрэглэх өгөгдлийг харах
Хандлага:

· Багаар хамтарч ажиллах чадвартай

· Бие даан ажиллах чадвартай

· Зөв бичгийн дүрмийн мэдлэгтэй

· Харилцааны соёлтой
· Анализ, дүгнэлт хийх чадвартай

	Сургалт явагдах газар:
	· Сургалтын онол, дадлагын танхим

	Сургалтын хэрэглэгдэхүүний жагсаалт:
	•
Багшийн ширээ

•
Багшийн сандал

•
Компьютер 

•
Хэвлэгч

•
Сурагчийн ширээ

•
Сурагчийн сандал

•
Самбар

•
Экран

•
Проектор

•
Дадлага ажлын удирдамж

•
ТӨМ
· Видео бичлэг

	Материал, түүхий эдийн жагсаалт: 
	

	Техник, тоног төхөөрөмж, багаж хэрэгслийн жагсаалт: 


	· Принтер

· CD/DVD
· Иж бүрэн компьютер

· Экрэн

· Проектор

Анхны тусламжийн иж бүрдэл:

· Хөвөн 

· Бинт

· Иод

· Шархны лент

· Өвчин намдаагч эм

· Хүйтэн жин тавигч

	Ашигласан материал:
	1. Б.Амгаланбаяр “Компьютерийн хэрэглээний хөтөч-III” -2012 
2. Б.Амгаланбаяр “Компьютерийн хэрэглээний хөтөч-IV”-2014 он

3. Б.Амгаланбаяр “хэрэглээний програмын дасгал”-2012 он

4. 

	Дүгнэлт:
	

	Санал, зөвлөмж:
	


Чадамжийн элементийн төлөвлөгөө-3

	Чадамжийн нэгжийн нэр:  
	Хэрэглээ I

	Чадамжийн элемент 3-ийн нэр: 
	Microsoft PowerPoint програмыг судлах

	Гүйцэтгэлийн шалгуур үзүүлэлтийн нэрс:
	· Слайдтай ажиллах 

· Слайд болон текстэнд хөдөлгөөн оруулах 

· Илтгэлийг ажиллуулах

	Чадамжийн элементэд ногдох цаг:
	Онол-18
Дадлага-36 нийт-54

	Суралцагчийн тоо:
	10-20

	Эзэмшвэл зохих мэдлэг, ур чадвар, хандлага:
	Мэдлэг:

· Ms Power Point программын үндсэн ойлголт

· Шинэ слайд үүсгэх

· Слайдад хийгдэх тохиргоо

· Слайдын хөдөлгөөн

· Объектын хөдөлгөөн

· Слайдыг тоглуулах

Чадвар:

· Ms Power Point программ дээр илтгэл, танилцуулга бэлтгэх

· Слайд нэмэх, устгах, хуулах, зөөх

· Слайдын хөдөлгөөнийг тохируулах

· Объектын хөдөлгөөнийг тохируулах

· Слайдыг тоглуулах

· Холболт үүсгэх

Хандлага:

· Багаар хамтарч ажиллах чадвартай

· Бие даан ажиллах чадвартай

· Зөв бичгийн дүрмийн мэдлэгтэй

· Харилцааны соёлтой
· Анализ, дүгнэлт хийх чадвартай

	Сургалт явагдах газар:
	· Сургалтын онол, дадлагын танхи

	Сургалтын хэрэглэгдэхүүний жагсаалт:
	•
Багшийн ширээ

•
Багшийн сандал

•
Компьютер 

•
Хэвлэгч

•
Сурагчийн ширээ

•
Сурагчийн сандал

•
Самбар

•
Экран

•
Проектор

•
Дадлага ажлын удирдамж

•
ТӨМ

	Материал, түүхий эдийн жагсаалт: 
	

	Техник, тоног төхөөрөмж, багаж хэрэгслийн жагсаалт: 


	· Принтер

· CD/DVD
· Иж бүрэн компьютер

· Экрэн

· Проектор

Анхны тусламжийн иж бүрдэл:

· Хөвөн 

· Бинт

· Иод

· Шархны лент

· Өвчин намдаагч эм

· Хүйтэн жин тавигч

	Ашигласан материал:
	1. Б.Амгаланбаяр “Компьютерийн хэрэглээний хөтөч-III” -2012 
2. Б.Амгаланбаяр “Компьютерийн хэрэглээний хөтөч-IV”-2014 он

3. Б.Амгаланбаяр “Хэрэглээний програмын дасгал”-2012 он



	Дүгнэлт:
	

	Санал, зөвлөмж:
	


III. СУРГАЛТ ЗОХИОН БАЙГУУЛАХАД ТАВИГДАХ ШААРДЛАГА
· Суралцагчид:

· ХАБЭА-н шаардлагыг дагаж мөрдөх

· Ажлын хариуцлага, сахилга батыг мөрдөх

· Бие даан суралцах чадвар эзэмших

· Өмнө нь эзэмшвэл зохих мэдлэг, ур чадвар, хандлага төлөвшил г.м

· Хэрэв хөгжлийн бэрхшээлтэй болон тусгай хэрэгцээт суралцагч байвал онцлог шаардлагыг тусгана.

· Мэргэжилдээ сонирхолтой байх

· Хариуцлагатай ажигч гярхай

· Бичиг үсгийн чадвартай байх

· Үүрэг даалгаварыг цаг хугацаанд нь чанартай биелүүлдэг байх
· Багаар ажиллах чадвартай
· Багшид:
· Насанд хүрэгчдийн сургалтын арга зүй эзэмшсэн байх,

· Чадамжид суурилсан сургалтын заах арга зүй болон үнэлгээний арга зүй эзэмшсэн байх, 

· Тухайн мэргэжлийн заах аргач зэрэгтэй байх

· Тусгай хэрэгцээт суралцагчтай харилцах чадвар эзэмшсэн байх 

· Үйлдвэрлэлийн дадлагажуулагч багшийн сургалтанд хамрагдсан байх

· Сургалтын арга зүйн онцлогийг мэддэг байх

· Багшлах эрхтэй байх

· Цаг ашиглалтыг баримталж ажилладаг байх

· Тухайн ЧН-ийн хүрээнд шаардлагатай сургалтын хэрэглэгдэхүүнийг бэлтгэж хийх

· Үнэлгээний арга зүйг эзэмшсэн байх

· Явцын үнэлгээг бодитой хийж, суралцагчдын ахиц дэвшлийг тодорхойлж ЧН-ийн ур чадварыг бүрэн эзэмшүүлэх

· Суралцагчийн суралцах, хөдөлмөр эрхлэхэд дэмжин туслах

· Хөгжлийн бэрхшээлтэй суралцагчдад ажиллах чадвартай байх

· Багшийн ёс зүйтэй байх

· Сургалтын орчинд: 
Байгальд ээлтэй, хүнд хор хөнөөлгүй орчин, тоног төхөөрөмж, багаж хэрэгсэл, түүхий эд материал
· Онолын болон дадлагын газар нь суралцагчдад тав тухтай суралцах сургалтын орчны стандарт шаардлагыг бүрэн хангасан байх
· Эмэгтэй, эрэгтэй хүний ариун цэврийн өрөө, хувьцас солих өрөө тустай байх
Сургалтын тоног төхөөрөмж багаж хэрэгслийн жагсаалт:
                                   маягт 1
	№
	Сургалтын тоног төхөөрөмж,  багаж хэрэгслийн нэр
	Хэмжих нэгж
	Тоо ширхэг
	Техникийн үзүүлэлт,тодорхойлолт

	1.
	Компьютер
	Ширхэг
	15
	

	2.
	Проектор
	Ширхэг
	1
	

	3.
	Дэлгэц
	Ширхэг
	1
	

	4
	FLASH
	Ширхэг
	3
	

	5
	INSTALL CD/DVD
	Ширхэг
	10
	

	4.
	Самбар
	Ширхэг
	1
	

	5.
	Суралцагчийн ширээ
	Ширхэг
	10
	2 хүний

	6.
	Суралцагчийн сандал
	Ширхэг
	20
	

	7.
	Принтер
	Ширхэг
	1
	

	8.
	Анхны тусламжийн иж бүрдэл
	Ширхэг
	1
	

	9.
	Галын хор
	Ширхэг
	1
	


Сургалтын хэрэглэгдэхүүний жагсаалт:





маягт 2

	№
	Сургалтын хэрэглэгдэхүүний нэр
	Тоо ширхэг

	1
	Цахим хичээл
	1 ш

	2
	Видео хичээл
	6 ш

	3
	Биет үзүүлэн
	2 ш

	4
	ЧНэгжийн тухай номнууд
	2 ш

	5
	Гарын авлага
	1 ш

	6
	ТӨМ
	15 ш

	
	Сурахбичиг
	1ш

	
	Тестийнэмхтгэл
	1ш

	
	Тараах материал
	40ш

	
	Зурагт үзүүлэн
	2ш

	
	ХАБЭА-н зааварчилга, санамж
	8ш

	
	Анхны тусламж үзүүлэх тухай 
	2ш

	
	Дүн
	


Материал түүхий эдийн жагсаалт: / Анхны тусламжийн иж бүрдэл/
Маягт 3

	№
	Материалын нэр
	Хэмжих нэгж
	Тоо ширхэг

	1.
	Денатурат спирт 70%
	Ширхэг
	1

	2.
	Йодынуусмал /5-10%/ ш 1
	Ширхэг
	1

	3.
	Ариутгасанрезинэнбээлий
	Хос
	2

	4.
	Халуун хэмжигч
	Ширхэг
	1

	5.
	Шархнылент /хуруу/
	Ширхэг
	20

	6.
	Зүү /сүлбээр/
	Ширхэг
	10

	7.
	Мохоохайч
	Ширхэг
	1

	8.
	Шархнылент /2х40 см/
	Боодол
	1

	9.
	Сунадагбоолт /6 смөргөн/
	Боодол
	3

	10.
	Сунадагбоолт /8 смөргөн/
	Боодол
	3

	11.
	Сунадагбоолт /12 смөргөн/
	Боодол
	3

	12.
	Ариутгасандаралттайбоолт
	Боодол
	3

	13.
	Ариутгасанбинт /7х14 см/
	Боодол
	1

	14.
	Хөвөн /50 гр/
	Боодол
	1

	15.
	Ариутгасанжийргэвч /5х5 см/
	Ширхэг
	3

	16.
	Ариутгасанжийргэвч /10х10 см/
	Ширхэг
	3

	17.
	Ариутгасанжийргэвч /20х20 см/
	Ширхэг
	3

	18.
	Гурвалжиналчуур /150х150х80/
	Ширхэг
	3

	19.
	Чихцэвэрлэгч /100 ширхэг/
	Боодол
	1

	20.
	Амныхаалт
	Ширхэг
	5

	21.
	Шингэнсэлбэхдавс /хорсол/
	Ширхэг
	2

	22.
	Гарынсаван
	Ширхэг
	1

	23.
	Гарчийдэн /зайтай/
	Ширхэг
	1

	24.
	Балынхарандаа
	Ширхэг
	1

	25.
	Тэмдэглэлийндэвтэр
	Ширхэг
	1

	26.
	Ижбүрдлийнцүнх
	Ширхэг
	1

	
	Дүн
	
	


IV. ҮНЭЛГЭЭ
Үнэлгээний төлөвлөгөө
	Мэргэжил: 
	ЦТТҮАжилтан
	Чадамжийн нэгжийн код    
	IT 7421-16-04-201

	Мэргэшлийн түвшин: 
	II-IV
	Үнэлгээний төлөвлөгөөний хувилбарын дугаар
	01

	Чадамжийн нэгжийн нэр:  
	Хэрэглээ - I
	
	


	ЧЭ
	Гүйцэтгэлийн шалгуур үзүүлэлт 
	Гүйцэтгэлийн нотолгоо
	Үнэлгээ хийгдэх орчин 
	Үнэлгээний арга, хэрэгсэл

(Тохирсон арга, хэрэгслийг сонгоно)

	ЧЭ1. MS Word програмыг судлах
	ГШҮ.1.1 Баримттай ажиллах
	· Ms Word програмын үүрэг зориулалтыг нэрлэж чадсан 
· Програмыг эхлүүлэх дарааллыг нэрлэж чадсан 
· Ажлын хуудасны бүтэц зохион байгуулалтыг  нэрлэсэн
	· Дадлагын газар /Компьютер лабаратори/
Сургалтын онолын танхим
	· Ярилцлагын арга
· Ажиглалтын арга
· Тестийн арга

	
	ГШҮ.1.2 Баримтыг засварлах, форматлах
	· Шинээр баримт нээж чадсан
· Өмнө нь хадгалсан баримтыг нээж чадсан
· Баримтыг хадгалсан
	
	

	
	ГШҮ.1.3 Хүснэгттэй ажиллах
	· Баримтад хүснэгт оруулж чадсан 
· Хүснэгтийн мөр, өргөн, өндрийн хэмжээг тохируулж чадсан 
· Хүснэгтэд мөр, багана, нүд нэмж чадсан 
· Хүснэгтийн мөр, багана, нүдийг устгаж , хувааж чадсан 
· Хүснэгтийн хүрээ шугамын хэлбэрийг сонгож чадсан
	
	

	
	ГШҮ.1.4 Бэлэн дүрс, график, зургийн объекттой ажиллах
	· Зурган файлуудын төрлүүдийг нэрлэж чадсан 
· Баримтанд зурган файл оруулах команд дарааллыг нэрлэж чадсан 
· Зурган файлуудын өнгө хэмжээг тохируулж чадсан
	
	

	ЧЭ2. Microsoft Excel судлах
	ГШҮ2.1
	ГШҮ.2.1 Файлтай ажиллах
	· Ms Excel программын үүрэг зориулалтыг нэрлэж чадсан 
· Програмыг эхлүүлэх дарааллыг нэрлэж чадсан 
· Програмын дэлгэцийн зохион байгуулалтыг нэрлэж чадсан 
· Хүснэгтийн мөр, баганын хэмжээг нэрлэж чадсан 
· Гаднаас файл оруулж, засварлаж, нэрийг өөрчилж хадгалсан
	· Дадлагын газар /Компьютер лабаратори/
· Сургалтын онолын танхим
	· Ярилцлагын арга
· Ажиглалтын арга


	
	ГШҮ2.2
	ГШҮ.2.2 Хуудастай ажиллах
	· Шинээр ажлын хуудас нэмж чадсан
· Идэвхитэй ажлын хуудсыг устгаж чадсан
· Ажлын хуудасны нэрийг өөрчилсөн
	· 
	· 

	
	ГШҮ2.3
	Өгөгдөлтэйажиллах
	· Өгөгдлийг эрэмбэлэх дараалал командыг  нэрлэж чадсан 
· Өгөгдлийг өсөх, буурахаар эрэмбэлж чадсан 
· Өгөгдөлд шүүлт хийж харж чадсан
	· 
	· 

	
	ГШҮ2.4
	Томъёо ба функцтэй ажиллах
	· Ms Excel програмын функцуудын ангилалыг нэрлэж чадсан

· Функц ашиглах командыг зөв нэрлэсэн

· Функцуудын үүрэг зориулалтыг нэрлэж чадсан 
· Функц ашиглан тооцоолол хийж чадсан 
· Функц ашиглан тооцоолол хийх команд дарааллыг зөв хийж чадсан
	
	

	ЧЭ3. Microsoft PowerPoint судлах
	ГШҮ3.1
	Слайдтай ажиллах
	· Ms Power Point програмын үүрэг зориулалтыг зөв нэрлэж чадсан 

· Програмын дарааллын дагуу эхлүүлж чадсан 

· Үндсэн цэсний командуудын үүргийг нэрлэж чадсан 

· Програмын дэлгэцийн зохион байгуулалтыг  тайлбарлаж чадсан 

· Шинэ слайд цэснээс үүсгэж чадсан

· Гарын товчлуураас шинэ слайд үүсгэж чадсан
	· Дадлагын газар /Компьютер лабаратори/
· Сургалтын онолын танхим
	· Ярилцлагын арга
· Ажиглалтын арга
· Тестийн арга

	
	ГШҮ3.2
	Слайд болон текстэнд хөдөлгөөн оруулах
	· Слайдын хөдөлгөөн сонгох дарааллыг тохируулж чадсан 
· Хугацаа, хөдөлгөөний хурдыг тохируулж чадсан  

· Объкетуудын хөдөлгөөнийг тохируулж чадсан 
· Хугацаа, хөдөлгөөний хурдыг тохируулж чадсан  
· Хөдөлгөөний хурд, хэлбэрийг тохируулж чадсан
	
	

	
	ГШҮ3.3
	Илтгэлийг ажиллуулах
	· Слайдыг тоглуулах төрлүүдийг нэрлэж чадсан 
· Слайдыг  гарын товчлуур ашиглан тоглуулж чадсан

· Слайдад хуудас хооронд холболт оруулж чадсан 

· Слайдыг бусад программтай холбож холболт үүсгэж чадсан

· Слайдад хэвлэх тохиргоо хийж чадсан
	
	


Үнэлгээний удирдамж

1.Үнэлгээний зорилго:

Компьютерийн хэрэглээ-I чадамжийн нэгжийг судалсанаар Windows-н орчны хэрэглээний программууд, Ms Word, Ms Excel, Ms Power Point программууд дээр ажиллах мэдлэг, ур чадвар хандлагыг эзэмшсэн эсэхийг үнэлүүлнэ.

2.Үнэлгээний зохион байгуулалт:

· Компьютерийн хэрэглээ-I чадамжийннэгжийнүнэлгээньүнэлгээнийтөлөвлөгөөнийдагууявагдана. 
· Явцынүнэлгээгтестийнаргаарүнэлнэ.
3. Даалгавар:Ms Excel программ дээр функц ашиглан тооцоолол хийх/ТӨМ-1/
Цаасны хэмжээ-A4, Цаасны байрлал-хөндлөн, Хугацаа: 40минут
4.Үнэлгээний орчин

Сургалтын тоног төхөөрөмж багаж хэрэгслийн жагсаалт: 

	№
	Сургалтын тоног төхөөрөмж,  багаж хэрэгслийн нэр
	Хэмжих нэгж
	Тоо ширхэг
	Техникийн үзүүлэлт,тодорхойлолт

	1.
	Компьютер
	Ширхэг
	1
	

	2.
	Проектор
	Ширхэг
	1
	

	3.
	Дэлгэц
	Ширхэг
	1
	

	4.
	Самбар
	Ширхэг
	1
	

	5.
	Суралцагчийн ширээ
	Ширхэг
	10
	2 хүний

	6.
	Суралцагчийн сандал
	Ширхэг
	20
	

	7.
	Принтер
	Ширхэг
	1
	

	8.
	Анхны тусламжийн иж бүрдэл
	Ширхэг
	1
	

	9.
	Галын хор
	Ширхэг
	1
	


5.Суралцагчдад тавигдах шаардлага:

· Үнэлгээнд ороход бэлэн эсэхээ тодорхойлж, багш болон сургуульд мэдэгдсэн байх

·  Сэдвийн хүрээнд цуглуулсан мэдээллийн тайлан бичсэн байх

· Чадамжийн нэгжийн агуулгыг бүрэн судалсан байх

· Сэтгэл зүйн бэлтгэл хангасан байх

6.Үнэлгээний ажилтанд тавигдах шаардлага:

· Хөдөлмөрийнаюулгүйбайдал, эрүүлахуйншаардлагыгбаримталдаг

· Харилцааныурчадварэзэмшсэн

· Багшийнёсзүй, хэмхэмжээгсахидаг

· Мэдээллийн технологийнчиглэлээрмэргэшсэн

· Үнэлгээхийхаргатехникэзэмшсэн

· Багааражиллахчадвартай

Үнэлгээ зохион байгуулах зааварчилгаа

Суралцагчдад өгөх зааварчилгаа

· Үнэлгээнд орохын өмнө үнэлгээний ажилтнаас ХАБЭА зааварчилга авч гарын үсэг зурсан байна.

· Суралцагч нь үнэлгээний төлөвлөгөөтэй урьдчилан танилцаж үнэлгээ хийлгэхэд бэлэн болсон байна

· Үнэлгээ хийхэд шаардлагатай багаж хэрэгсэл, тоног төхөөрөмж, материалтай танилцсан байна.

·  Үнэлгээний багаас хийж гүйцэтгэх даалгаврыг хүлээн авч удирдамжийг уншиж судална.

· Тодруулж асуух зүйл байвал үнэлгээний багийн ажилтанд хандана.

· Даалгаврыг хийж гүйцэтгэх явцдаа алдаа гаргахгүй анхаарал болгоомжтой ажиллана.

·  Даалгаврыг заасан хугацаанд гүйцэтгэж үнэлүүлнэ.

Үнэлгээний багт өгөх зааварчилга:

· Үнэлгээ хийх газрын бэлэн байдалтай урьдчилан танилцана.

· Сургалтын албанаас даалгаврын материалыг хүлээн авна.

· Суралцагчдад зааварчилга өгнө.

· Үнэлгээ хийх аргын дагуу үнэлгээний хуудсыг бөглөнө.

· Үнэлгээний зарчмыг баримтлана.

· Үнэлгээний дараа нотлох баримтуудыг бүрдүүлэн сургалтын албанд өгнө.

Үнэлгээний хуудас

Чадамжийн нэгжийн нэр: Компьютерийн хэрэглээ-I

Мэргэжил: Цахим тоног төхөөрөмжийн үйлчилгээний ажилтан

Даалгаврыг гүйцэтгэх хугацаа:

Үнэлгээ хийсэн ..............он ............ сар ..............өдөр

Үнэлгээ хийх газар: ..........................................

Суралцагчийн мэдээлэл:

	Суралцагчийн овог нэр
	

	Регистрийн дугаар
	

	Нас
	

	Хүйс
	

	Холбоо барих утас
	

	Суралцсан хугацаа
	

	Хэд дэх удаа үнэлгээнд орж байгаа  
	

	Үнэлгээний үеэр гарсан  зөрчил 
	


Ажиглалтын хуудас№1

	Үнэлүүлэгчийн нэр
	

	Үнэлгээний ажилтны нэр
	

	Үнэлгээ зохион байгуулах газар
	Компьютерийн лаборатори №1

	Үнэлгээ хийсэн огноо
	

	Үнэлгээнд гүйцэтгэх даалгавар
	Ms Excel программ дээр функц ашиглан тооцоолол хийх

Хугацаа: 40минут

             Цаасны хэмжээ-A4

             Цаасны байрлал-хөндлөн



	Үнэлгээний шалгуур
	Тийм 
	Үгүй
	Тайлбар

	1. Ажлын байрны бэлтгэл бүрэн хангасан
2. Компьютерийг ажиллуулахад бэлдсэн
3. Компьютероо асаасан
4. MS Excel программаа ажиллуулсан
5. Хүснэгт үүсгэж чадсан
6. Хүснэгтийг хүрээлж чадсан
7. Текстийг алдаагүй  алдаагүй бичиж чадсан
8. Функц ашиглан тооцоолол хийсэн
9. Цаасанд багтааж чадсан 
10. Нэр өгч хадгалсан
11. Хэвлэхийн өмнөх байдлаар харж чадсан
12. Ажлын даалгаврыг хугацаанд нь бүрэн гүйцэтгэсэн
	
	
	

	Үнэлгээний дараа үнэлүүлэгчид өгөх санал зөвлөмж

	Үнэлүүлэгчийн гарын үсэг
	

	Үнэлгээний ажилтны гарын үсэг
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